Wymogi Towarzystwa Milo$Snikow Historii i Zabytkow Krakowa

dotyczace tekstow przeznaczonych do publikacji

Do tekstu nalezy dotaczy¢:

— afiliacje autora (jesli autor nie jest zwigzany z zadng instytucjg, podajemy miejscowosc),

— abstrakt o objetosci 400—700 znakow (krotka charakterystyka zawartosci)

— stlowa kluczowe — maksymalnie 5—7 stow lub fraz,

— streszczenie w jezyku polskim (1000—1800 znakow),

— bibliografi¢ zgodng z zaleceniami POL-Index (obowigzkowo wszystkie przywotane w tekscie
zrodta oryginalne, monografie, prace zbiorowe i artykuly z czasopism; opcjonalnie pozostate
dane bibliograficzne),

— krotka note o autorze (300—500 znakow).

1. Autor przekazuje tekst w wersji elektronicznej w systemie Microsoft Word
Tekst glowny — czcionka Times New Roman 12 pkt., interlinia 1,5
Przypisy powinny by¢ umieszczane jako odsylacze u dotu strony (Footnotes), czcionka
Times New Roman, 10 pkt., interlinia 1,5.

Tekst nie powinien by¢ formatowany, np. przez uzycie odmiennych rodzajow czcionek.
Kursywa powinna by¢ stosowana do zapisow tytutldéw w tekscie gtownym (tekstow,
obrazéw, rzezb itp.) 1 w opisach bibliograficznych. Zaznaczenia wymagaja jedynie
kolejne akapity (dodatkowym Enterem).

2. Dotaczone do tekstu ilustracje, takie jak: zdjecia, rysunki, mapy, tabele, wykresy,
powinny by¢ dostarczone w formie wydrukow oraz na CD (zdjecia i mapy — .jpg, .tif;
tabele — Word; rysunki, wykresy — .eps); nalezy zaznaczy¢ w tekscie, gdzie maja si¢
znalez¢ ilustracje, wykresy 1 tabele.

Skany zdje¢ nalezy wykonywac¢ w naturalnej wielkosci (bez skalowania) w rozdzielczosci
co najmniej 300 dpi; skanowanie zdje¢ kolorowych nalezy wykonywaé¢ w trybie CMYK;
skanowanie zdje¢ czaro-bialych nalezy wykonywac¢ w skalach szaro$ci; zdjecia cyfrowe
w formacie nie mniejszym niz 2560 x 1920 pikseli; pliki powinny by¢ opisane w sposob
umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje.

3. Nalezy poda¢ miejsce przechowywania oryginalu i jego sygnature (przy reprodukcjach)

lub imig¢ i nazwisko autora zdj¢cia — w celu zamieszczenia tych danych w wykazie



ilustracji oraz uzyskania przez Towarzystwo (w okreslonych prawem autorskim

przypadkach) zgody na publikacje; zgode na publikacje ilustracji powinien uzyska¢ autor

tekstu.

. Zapis cytatow: w cudzystowie, antykwa (bez wzgledu na jezyk i dlugos¢ przytoczenia);

cudzystowy wewnetrzne: « »

W cytatach z akt staropolskich nalezy zmodernizowa¢ pisownig i interpunkcje przy

zachowaniu specyficznych form jezyka zgodnie z zapisami Instrukcji wydawniczej dla

zrodet sredniowiecznych (Krakow 1925) 1 Instrukcji wydawniczej dla zrodet historycznych

od XVI do potowy XIX w. (pod red. Kazimierza Lepszego, Wroctaw 1953).

Cytaty obcojezyczne nalezy podawac¢ w oryginale, w uzasadnionych przypadkach

dopuszcza si¢ zamieszczenie thumaczenia tekstu w przypisie.

. Prosimy o konsekwentne stosowanie skrotow w catym tekscie, zgodnie z zasadami

przyjetymi w polskiej ortografii. Tu uwaga szczegdtowa: nazw Swietego Ducha i

Swietego Krzyza nie skracamy, zawsze stosujemy peltny zapis.

W przypadku stosowania skrotu tytutu, nazwy wlasnej etc. nalezy poda¢ go przy

pierwszym cytowaniu w pelnej wersji, Z zaznaczeniem: (dalej: ), a nastepnie stosowac

podany skrot.

W cytatach skrocenia zaznaczamy trzykropkiem ([ Wstaw—>Symbol], a nie trzema

kropkami) w nawiasie kwadratowym [...]

. Potpauzy i dywizy

— Prosimy stosowac tylko jedng dtugos¢ pauzy, tzn. potpauze (-).

— Zakresy od—do (réwniez przyblizone) zapisujemy petnymi liczbami z potpauza bez
spacji ($wiatla), np. 1988-1989 (nie: 1988-89, 1988-1989), dwudziestu—trzydziestu;
ze spacjami, jesli zapis jest rozbudowany, np.: w dniach 7 lipca 1898 — 13 sierpnia
1899.

— Wtracenia zaznaczamy takze potpauzami.

— Dywizy (-) stosujemy tylko w ztozeniach (np. biato-czerwony) i w nazwiskach

ztozonych / podwojnych (np. Drucki-Lubecki, Matas-Straszakowa).



Uwagi szczegolowe dotyczace zapisu bibliograficznego w PRZYPISACH:

B imi¢ i nazwisko autora tekstu/publikacji/wydawcy zrédta — po raz pierwszy petne imig,
W nastepnych przywolaniach tylko inicjat (jesli kilka pozycji tego samego autora, to pelne
imie¢ przy kazdej pozycji powolywanej po raz pierwszy); podobnie w przypadku nazwisk
autorow opracowan i wyborow, ttumaczy, redaktoréw; w odniesieniu do prac zbiorowych
podajemy trzy pierwsze nazwiska + ew. ,,i in.”, jesli jest ich wigcej, podobnie w przypadku
nazwisk autorow opr., thumaczy i redaktoréw;

B tytuty tekstow drukowanych, zaréwno artykutow w czasopismach, jak i tytutow ksigzek,
rozdzialéw etc. — kursywa;

tytuty tekstow w maszynopisie badz rekopisie — antykwa i w cudzystowie;

M tytuly czasopism — antykwa, w cudzystowie (tzw. dot—gora): ,,Rocznik Krakowski”,

,,Z otchlani wiekow”

B wydawnictwa ciggte wielotomowe — kursywa, jak tytuly publikacji jednorazowych, np.
Polski sfownik biograficzny (ale skrot przy kolejnych powotaniach: PSB), Katalog zabytkéw
sztuki w Polsce

W stosujemy zapis: ,,Kalendarz Krakowski Jozefa Czecha”, 1889, s. ...

M tytuly serii wydawniczych, umieszczane po tytule — antykwa, poszczegdlne wyrazy wielkg
litera, z wyjatkiem spdjnikow i1 przyimkow wystepujacych w nazwie wraz z numerem:
Biblioteka Krakowska nr, Materiaty do Dziejow Sztuki Sakralnej..., Acta Actorum,
Monumenta Poloniae Historica, Fontes Cracovienses nr

B w wypadku czasopism stosuje si¢ 2 opcje podawania roku i nru:

gazety codzienne, tygodniki, miesi¢czniki, kwartalniki — tytul, rok wydania, nr||z., strona(y)
,,Czas”, 1910, nr 53, s. 17

roczniki — tytut, R. lub T. nr, dwukropek, spacja, rok wydania, s.

,»Rocznik Krakowski”, (gdy w tytule jest stowo rocznik, nie piszemy R.) T. 73: 2007, s. 153
in.

,»Krzysztofory”, T. 26: 2009, s. 134

M zgodnie z coraz powszechniejszym zwyczajem nry czasopism i rocznikow — cyframi
arabskimi, takze nry tomow serii wydawniczych i publikacji wielotomowych, przy czym:
Autor, Tytuf, nr tomu, miejsce i rok wydania, strona(y) — gdy kazdy tom w innym roku

B przy pozycjach powolywanych po raz kolejny notacja tacinska:

op.cit., idem, eadem, ibidem, passim — antykwa

M zasada skracania zapisu bibliograficznego przy pozycjach powotywanych po raz kolejny:



inicjat imienia oraz nazwisko autora, Poczgtkowa czesé tytutu (lub Catly tytut — jesli krotki),
op.cit., s. (bez podania strony, jesli powotuje si¢ ogdlnie dang pozycje)

M jesli przypis odnosi si¢ do wydania obcojezycznego, miejsce wydania i reszt¢ opisu zawsze
podajemy w brzmieniu oryginalnym (czyli np. ed., transl., trad. par, hrsg von, chapt., vol., B.
[Band], itd.)

B przypisy powolujace si¢ na materiaty z Internetu:

— jesli sa to teksty autorskie, nalezy oprocz nazwiska autora i tytulu poda¢ datg i zrodto
internetowe; w wypadku korzystania ze stron internetowych podajemy ich adresy wraz z datg
ostatniej wizyty na danej stronie (bez hipertgczy | linkow), np.:

www.itkb.nysa.pl/itkb.htm; www.oss.wroc.pl/biuletyn/ebib14/sliwinska.html

— dhugi adres strony internetowej (np. trzywersowy), skracamy za pomocg strony goo.gl;
czyli w opisie zrodta podajemy adres strony gtownej portalu, na ktorym zamieszczono
artykut, 1 skrocony link z datg dostgpu; przyktadowo nastepujacy link:
http://audycje.tokfm.pl/podcast/Rozmowa-z-austriackim-pisarzem-dziennikarzem-i-
tlumaczem-literatury-polskiej-Martinem-Pollackiem/35475, po skroceniu opisujemy tak:
audycje.tokfm.pl, goo.gl/zoVSnm, dostep: 20.09.2017

Przykladowe PRZYPISY:

1 Kazimierz Radwanski, Budowle drewniane odkryte pod poziomami romanskimi kosciola

sw. Wojciecha w Krakowie, ,,Materiaty Archeologiczne”, T. 11: 1970, s. 7-23.
5 K. Radwanski, Budowle drewniane, op.cit., s. 18.

3 Michat Rozek, Przewodnik po zabytkach i kulturze Krakowa, Warszawa—Krakéw 1993,
s. 395.
4 Ibidem, s. 9.

37 M. Kornecki, Drewniany kosciét, op.cit., s. 14 i 16; Stanistaw Tomkowicz, Powiat

krakowski,
,» L eka Grona Konserwatorow Galicji Zachodniej”, T. 2: 1906, s. 138.

44 7. Ameisenowa, Les principaux manuscrits a peintures de la Bibliothéque Jagellonienne

de Cracovie, ,,Bulletin de la Société Frangaise de reproductions de manuscrits a peintures”,
T. 17: 1933, s. 73-84; eadem, Kodeks, s. 33—44; watki alegoryczne opracowatl natomiast K.
Estreicher, Miniatury, op.cit., s. 210-235.



1 Stanistaw Wyspianski, Rapsody. Hymny. Wiersze, w: idem, Dzieta zebrane, t. 11, Krakow
1961, s. 176.
2 Ibidem, s. 155.

6 S. Wyspianski, Rapsody, op.cit., s. 54, 57.
9 Stanistaw Wyspianski, Listy do Lucjana Rydla, cz. 1, w: idem, Listy zebrane, t. 2, Krakow
1979, s. 327.

1 Janina Bieniarzowna, Schylek swietnosci, w: Dzieje Krakowa, t. 2: Krakow w wiekach XVI-

XVIII, red. Janina Bieniarzowna, Jan Matecki, Jozef Mitkowski, Krakow 1984, s. 251. [wielu

autorow jednego tomu]
ale:

9 Jerzy Wyrozumski, Krakow do schytku wiekow srednich, Dzieje Krakowa, t. 1, red. Janina

Bieniarzéwna, Jan Matecki, Krakow 1992, s. 84, 117. [jeden autor catego tomu]

1 Rejestry gospod w Krakowie z lat 1632 i 1649, wyd. Kamila Follprecht, Fontes
Cracovienses nr 11, Krakoéw 2005, s. 48.

Rekopisy:

Muzeum Historyczne Miasta Krakowa, Kadaster miasta Krakowa z wieku XI1X, XVIII, XVII
zebral i napisat Karo I Richter, 1862, rkps 413.

Biblioteka Jagiellonska, Wypisy Zegoty Paulego, rkps 5546, t. 1, k. 59-60.

Rekopis archiwalny: podajemy nazwe archiwum (mozna wprowadzi¢ skrot, dla krakowskiego
Archiwum zawsze ANK), nazwe zespotu, sygnature, nr stron/kart:

Archiwum Narodowe w Krakowie, Archiwum Mtynowskie Chodkiewiczow, sygn. AMCh
1122, s. 20.

ANK, Akta miasta Krakowa, rkps 453, s. 20.

Uklad bibliografii:

B Obowiazuje porzadek alfabetyczny;

— jesli bibliografia jest podzielona tematycznie, to w obrebie catostek

— W szeregowaniu alfabetycznym tytuldw obcoj¢zycznych nie uwzgledniamy rodzajnikéw
(np. The, A, Der)

— jesli z jakich$ przyczyn wybieramy porzadek chronologiczny, nalezy to zaznaczy¢.



B Powtarzajace si¢ nazwiska w kolejnych zapisach (dzieta tego samego autora) zastgpujemy
znakiem: —, (dtuga pauza i przecinek)

M Opis bibliograficzny konczymy kropka

W Zwracamy uwagg, ze zapis w bibliografii r6zni si¢ nieco od zapisu w przypisach:

— w wykazie literatury zapisujemy najpierw nazwisko, potem imi¢ autora / autorow;

— nie stosujemy powotan op.cit., idem, itp.

— w przypadku tekstow zamieszczonych w publikacjach zbiorowych, artykutow

W periodykach badz rozdziatow ksigzek nie podajemy zakresu stron



